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EINFUHRUNG

Herzlich Willkommen zum Merlin Schnelleinstieg!

Danke, dass Sie sich fur die fiihrende Projektmanagement-Software am Mac entschieden
naben! Dieses Dokument wird lhnen behilflich sein, in kiirzester Zeit die grundlegenden
Funktionen von Merlin zu erlernen.

Systemvoraussetzungen
Merlin benotigt mindestens einen Apple Macintosh Rechner mit G4 Prozessor und Mac 0S X
10.4.9. Empfohlen ist die aktuelle Version von Mac 0S X 10.5.

Demomodus

Der Demomodus erlaubt es lhnen Merlin auf unbestimmte Dauer zu testen. Alle Funktionen
der Vollversion sind bei Projekten mit bis zu 40 Vorgdngen freigeschaltet. Eine hohere Zahl an
Vorgangen schaltet das Sichern, das Drucken, das Exportieren und das Publizieren in der
Demo ab.

© 2008 ProjectWizards GmbH,



HILFE UND UNTERSTUTZUNG ¢ 2

Hilfe und weitere Unterstiitzung bekommen Sie auf unserer Webseite:
» WWW.projectwizards.net
Zudem stehen lhnen folgende, zusatzliche Informationsquellen parat:

» Die Merlin 2-Hilfe

» Die Google-Gruppen (auf Deutsch oder auf Englisch)
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http://www.projectwizards.net
http://www.projectwizards.net
http://groups.google.com/group/merlin2nutzer
http://groups.google.com/group/merlin2nutzer
http://groups.google.com/group/merlin2users
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DIE LIZENZ INSTALLIEREN

Uzenzsc

Weitere Fragen beantwortet - gesenGUSNRET

Merlin SU

lhnen gerne unser Support- e
Team: support@merlin2.net

ards.nev
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MERLIN STARTEN

Beim Start von Merlin begruf3t Sie das Willkommen-Fenster mit folgenden
Optionen, wahlen Sie eine davonawus: ,

» Einfiihrung in Merlin 2 starten I

» Vorhandenes Projekt 6ffnen

» Ein neues, leeres Projekt anfangen
Zudem konnen Sie noch:

» Automatisch nach Aktualisierungen suchen

S ').n
. mit el
- gie Merlin
. hen

» Entscheiden was beim Start gezeigt werden
soll, beispielsweise die zuletzt verwendeten
Projekte
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DAS HAUPTFENSTER VON MERLIN 2

®@00

Ohne Titel

4 Ressourcen | i': Auslastung

~—

l

| * Vorgange +. m Q. &, | | O Projekt: Plan Inspektor l
# Info Titel Vorgabe Arl KW 38, September 2008 KW 39, Septe | » r~ . 0 ;' = 5
s H oeit 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 |+ . ;“ S *1;,:; e H
Die Ansichten o — ' :;b " Die Syn.1.b.ole
Zum Wechseln der l == .| Fiiroft bendtigte
Ansichten im : g T7]15.09.2008 08:00 Funktionen
Hauptbereich ] e —
l p Erwartet
I JErledigt O ;‘ 100% .
R I Status | Auto ?‘
Gliederung + Gantt-Chart = == »|  Derlnspektor
l : v Kalender Standard # Kontextsensitive
Vorrang Bevorzuge Ressource-Kal, . o .
) Steuerzentrale fiir
Der Hauptbereich : -lle Anliegen
. . . |
Hier findet die Arbeit i TP + g
statt! :
|
i
i
|
! Der Zusatzbereich
€ ) 4oLl datan Fiir Ressourcen und
- ) Planungskonflikte
——o Anpassung des Hauptbereichs 9
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DER INSPEKTOR

Der Inspektor ist die Steuerzentrale fiir alle erdenklichen Objekte in Merlin.
Fiir alle Objekte, die man in Merlin selektieren kann, existiert ein passender Inspektor. Fiir:

» Projekte

» Vorgange
» Ressourcen
» Elemente

» Verkniipfungen

* Vorgange

# Info Titel

Q0 vwvm&

Mein Vorgang
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Die Register

) Projekt: Plan Inspektor

£ O k. =
p Titel Mein Projekt
v Vorgaben
Richtung Vorwars
p Start []05.12.2008 09:00
p Ende

» Begrenzungen

» Erwartet
Erledigt 0% :] 100%
Status Auto
Prioritat Normal
v Kalender Standard
Vorrang Bevorzuge Ressource-¥Xal...

Klicken Sie auf das Projekt®, so erscheint der Projektinspektor.
Jeder Inspektor besitzt mehrere Register mit weiteren Optionen.

* Das Projekt befindet sich immer in der obersten Zeile der Gliederung



DIE ANSICHTEN

Merlin bietet lhnen vier unterschiedliche Ansichten:
» DieVorgange
» Der Netzplan
» Die Ressourcen
» Die Auslastung

Mit den entsprechenden Schaltflachen kann man
zwischen den einzelnen Arbeitsansichten wechseln.

Jede Ansicht hat Ihren eigenen Aufbau und verfiigt
liber vielfaltige Einstellungsmaoglichkeiten. Diese konnen
mithilfe der Darstellungsoptionen angepasst werden.
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® 00

"' Newzplan | & Ressourcen ": Auslastung |

* Vorgange
# Info Titel Vorgabe Ar Fahne #& Vorga
beit nger
0= ~ Mein Projekt ¥
Mein Vorgang 1Tag?
@00

l * Vorgange 1 Ressourcen l i"s Auslastung ‘

= Netzplan

v Mein Projekt Mein Vorgareg
Start 051208 Work: L Tag? Stan 05.12.08 Work l1Tag?
Ind 081208 Com 0%

® OO
i * Vorgdange | ™ Netzplan - "1 Auslastung |

1 Ressourcen

Info Titel " Fahne Typ

¥ Mein Material Materia

« Meine Ausrustung Ausrustung
® OO0

| * Vorgdnge " Netwzplan L Ressourcen m

i"s Auslastung
Titel KW 49, Dezember KW 50
04 05 06 07 08 09 1
* Keine Ressourcen zugewiesen

# Mein Vorgang

@ Mein Vorgang ARG S
¥ 171 Meine Firma 33%
» L Meine Ressource 33%



DIE VORGANGE

Die Ansicht,Vorgange” ist die wohl am meisten verwendete Ansicht.

Hier wird der GroBteil aller Projekte geplant. Dabei werden Vorgange und Zuweisungen in der Gliederung
und im Balkendiagramm bearbeitet. Mit den Spalten in der Gliederung konnen unterschiedliche
Spaltensets erstellt werden und somit unterschiedliche Informationen und Bearbeitungsmaglichkeiten
entstehen. Ein rechter Mausklick auf die Spalten geniigt.

® OO0 Ohne Titel.merlin2 =
a - hctz Ién I 717 Réssourccn [ E;: /r\usrlarstun ; . ‘ 1 B NN &
| Vorginge | plan | o | 7 N O
* Vorgange +. Q- &, ) Vorgangsgruppe: Plan Inspektor
____________ # Info Titel Vorgabe Ar Fahne JKW 37, Septe KW 38, September 2008 | » - = . :._’ = 2
u beit 1 aiiasiiac s iz il o g i, - >
palte 'Fahnenstatus' entfernen bl Sl i '\\
- : . a S s e r
¥ 5 Mein Projekt Mm. . e
¥ Projekt-Initialis... Spaltenset: Budget-Planung

Projekt vorber... 1Tag? o h KGS(CWW'JJ'?JHQO"
WitiaRsierung ab... ¥ Nachfoloer Ressourcen-Einsatz-Planung
— : SOLL-IST-Kostenvergleich
Standard
Timereporting (absolute) -

v # Vorgianger
v % Eredigt

Auslastungs-Verzdgerung

Phase initialisi... 1Tag?

lmereporting (percent)

Zeitplanung _ :
Konzeptentwi... 1 Tag? Basiskosten Teilsumme wie moglich s)

Basiskostenfalligkeit Men Spaltenset

Ziele definieren 1 Tag? Baslekosten

Testen vorbere... 1 Tag?
Beantragtes Budget

Phase abschiie... 1Tag? \ _ Speichem...
Budget beantragende Ressource k

Definition abges... Budget genehmigende Ressource _ier-.'.‘alter...
Die Merlin Standardspalten
__________ # Info Titel Vorgabe Fahne # Erwarteter Zugewiesene %
geplante Arbeit Vorganger Start Ressourcen Erledigt
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DER NETZPLAN

In der Ansicht,Netzplan® lassen sich die logischen Zusammenhange und die Struktur des
Projekts von Anfang bis zum Abschluss iibersichtlich darstellen und bearbeiten.

®00 Ohne Titel.merlin2
* Vorginge L Ressourcen | i': Auslastung A |: e \ N
- - o | ] \& " U
= Netzplan +, Q- &. © Vvorgang: Plan Inspektor
&
~ % | a8 @
rojekt-initichsicrung Frogekt vorbereiten » Titel Initialisierung abgeschlossen ~
) Ce v Vorgaben
l J Melensten (v
Inital G abge Pr D
> — S _——
ind £» C
\ / -

F s Da
Spatestes Datum
Fox
- £ ¢ mogl |
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DIE RESSOURCEN

In der Ansicht,,Ressourcen” werden alle am Projekt beteiligten und zugewiesenen Ressourcen
verwaltet. Eine Ressource kann einer der vier folgenden Arten entsprechen:

® 00 Mein Projekt.merlin2 =
» Person j —
* Vorginge | ™ Netzplan i1 Auslastun A |, " \ ‘
L ging plan g | - & (g Y &)
> Material 1 Ressourcen + & Q- &. ©) Ressource: Info Inspektor
Info  Titel 4 Fahne Typ Materialeinheit  Projekt XX O O—x S B
» Name 'Ressou'ce Person -
¢ Resource Materia Material kQ :
FO Initialen R.P
4 Ifma « Ressource Ausristung Ausristung S
{71 Ressource Firma Firma E-Mail
.o Ressource Person ¥ Person ¥ Mein Projekt  JIFYSTI -l
» Ausrustung -
v Kosten Firma *
Standardsatz g e

y Mazer
Mahrarbetssatz
Kosten pro Projekt 0cC
Kosten pro Einsatz o€
Falligkeit Anteilig _]
v Wirklich
Standardsatz

Mehrarbeitssatz

Kosten pro Einsatz
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DIE AUSLASTUNG

In der Ansicht ,Auslastung” befinden sich alle im Projekt zugewiesenen Ressourcen aufgelistet.
Im Diagramm stehen fiir jeden Tag die Auslastungswerte der jeweiligen Ressource. Damit kénnen
Sie schnell Auslastungen von einzelnen Ressourcen iiberblicken und eventuelle Uberlastungen*

ausfindig machen und entsprechend korrigieren.

> Grﬁn: ® OO0 | Ohne Titel.merlin2
. * Vorgange 1- Netzplan 4 Ressourcen __} r— \&
Optimal ausgelastet. n . —
:: Auslastung Y’ A . B Projekt: Plan Inspektor
} Gelb - '9 30 01 ; 03 04 . ‘C | - = -
. . > . Keine Ressourcen zugewiesen ,
Nicht optimal ausgelastet. e G
» 1 Ausgelastet 100 o
> ROt: » 1 Uberlastet 200 > En
Uberlastet, hier besteht
p Erwartet
Handlungshedarf! o )
Status Auto
f t Nor

*Auslastungsvorgaben fiir eine Uber- oder Unterlastung konnen im Menii, Bearbeiten>Auslastungsabgleich>Einstellungen”

vorgenommen werden.
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DIE SYMBOLLEISTE

In der Symbolleiste befinden sich oft benotigte Funktionen von Merlin. Mit den folgenden
Symbolen konnen Sie schnell folgende Optionen aufrufen:

» Publizieren: Ruft den Dialog fiir das Publizieren auf. [Befehl + Shift + P]

» Einstellungen: Ruft den Dialog fiir die Projekteinstellungen auf. [Befehl + Shift +, ]
» Bibliothek: Blendet das Fenster mit der Bibliothek ein und aus. [F3]

» Elemente: Blendet den Bereich ,Elemente” ein und aus. [F2]

» Inspektor: Blendet den Inspektor ein und aus. [F1]

i: Plan Inspektor

O

| F

© 2008 ProjectWizards GmbH,
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DER ZUSATZBEREICH

Der Zusatzbereich verfligt insgesamt tiber zwei unterschiedliche Aufgabenfelder, diese lassen sich durch
einen Mausklick auf die Titelleiste andern:

» Ressourcen: Verwaltet die im Projekt verwendete Ressourcen. Mit dem Plus werden neue Ressourcen
erstellt. Diese konnen mithilfe der Maus in den Gannt oder in die Gliederung gezogen werden.

» Planungskonflikte: Listet Informationen zu eventuellen Konflikten im Terminplan. Mit einem
Mausklick auf einen Eintrag gelangt man automatisch zum Vorgang und dem verbundenen Konflikt.

1 Ressourcen

% Ausrustung
gl Firma

¢ Materia
X Person

Der Merlin Schnelleinstieg. © 2008 ProjectWizards GmbH,

-~

1 Ressourcen ~

v 1 Ressourcen

___ ! Planungskonfl

¢ Material
X Person

0 i\k‘

(D Planungskonflikte ~

o
L3

() Testen vorbereiten

(0 System entwickeln

Vorgang startet nach
dem angegebenen
Datum.

Vorgang endet nach
dem angegebenen
Datum.
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DIE ELEMENTE

Der Bereich ,Elemente” ist eine Sammelstelle fiir Informationen vor, wahrend und nach einem Projekt.
StandardmalSig nicht eingeblendet, kann der Bereich durch einen Klick auf die Biiroklammer rechts in
der Symbolleiste, das Driicken der F2-Taste oder mit dem Meniibefehl ,Fenster > Elemente einblenden”
sichtbar gemacht werden. Elemente lassen sich an einzelne Vorgange, Meilensteine, das gesamte
Projekt oder fiir Ressourcen anhangen.

5 Alle Elementarten ~ +k Q
Titel 4 Objekt Fahne Wiedervorlage Wactan Driuat -
Neues Element einfligen

Markieren Sie einen Vorgang/ eine Ressource/ ein Projekt und fiigen Sie ein neues Element ein. Zur
Auswahl stehen Ihnen die folgenden sechs Elementarten:

Alle Elementarten « + Q &,
Titel 4 Objekt Fahne Wiedervorlage Kosten Privat v
J Checkliste
& N =z
[ Ereignis
€ Information
@ Problem o

A Risiko

Der Merlin Schnelleinstieg. © 2008 ProjectWizards GmbH, ¢ 15



DER MERLIN WORKFLOW

Nachfolgend erfahren Sie an einem kurzen Beispiel, wie einfach man mit Merlin ein Projekt

erstellen kann. In einem Beispiel werden wir:

« Projektstruktur erzeugen
» Phasen anlegen
» Meilensteine erstellen
» Vorgange einfiigen

- Verkniipfungen erstellen

« Ressourcen zuweisen

- Auslastung optimieren

- Wirkliche Daten eintragen

« Meilenstein-Bericht

- E-Mail-Versand

Der Merlin Schnelleinstieg. © 2008 ProjectWizards GmbH,

Baugenehmigung
Infoveranstaltung Nach..
Widerspruchsfrist
Auftrag Abbrucharbeiten
Ausflhrung Abbruchar...
Beweissicherungsverfahren
Kampfmittelraumung
Submission Rohbauarb...
Priufen der Angebote
Verhandlung mit Bietern
Uberarbeitung der Ang...
Vergabevorschlag
Auftrag Rchbauarbeiten
Ausfuhrungsvorlauf Ro...
Baubeginn

v Abldufe mit Widerspruch

Infoveranstaltung Nach..

25 Tage

15 Tage
10 Tage
10 Tage

4,5 Tage
5 Tage
5 Tage
5 Tage

15 Tage

Ly 1.2

» 2 Wochen \

“» 2 Wochen \
1 A LT -
14,5 lage j

Verhandlung mit Bietern 1 Woche

Uberarbeitung der /

16



EIN NEUES PROJEKT

Neues Projekt Ein neues Projekt kann auf der Basis
einer Vorlage angelegt werden.

<y
u Neues Projekt von Vorlage Die:.s soll nicht nicht an dieserSteIIe
erlautert werden, sondern hier. ..

Vorlage Kategorie

4 Baugenehmigung Deutsch

4 Einfamilienhaus Deutsch C'
4 Konstruktion Deutsch

4 Produkt-Roadshow Deutsch

N S¢

4 Softwareauswah! und Implementation Deutsch 3

Diese Vorlage wurde fur Software-Entwicklungen designed.

Sie enthélt die typischen Phasen einer Entwicklung. Passen Sie das Projekt an Ihre Bedurfnisse
an, indem Sie die Phasen um lhre Vorgange erganzen, bzw. nicht zutreffende Phasen Idschen.

Weitere Informationen zu Projektvorlagen
finden Sie hier.

" Abbrechen ) [ Erstellen ) € Weiter )

Der Merlin Schnelleinstieg. © 2008 ProjectWizards GmbH, 17
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VON NULL AUF HUNDERT

* Vorgange

£ Info Tite

L Ressourcen

+‘

Vorgabe Ar
beit 16

¥ I Ohne Titel

F‘ gemeiner Projekistart

Ohne Titel
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“r “r

s® "
L] “‘ b 1
s : Auslastung ans” /| \ B
““‘ — \‘}/
se®
m Q. “p,-"ﬁ Projekt: Plan Inspektor ~
y . —~r- e (e L
KW 38, September 2008 W JE:.‘S‘cpa@rrﬁcr 200| » ~ % 0 3‘ I —
18 19 20 21_,32%23 24 25 26|+~ - 2
Nl » Titel Ohne N
an®® U
_.-“' v Vorgaben .
L
800 Bibliothek Rehtung Vorwats
= Ll
Q » St .E.;’} 2008 08.00
v
» Ende 1: N
\. Adressbuch » o Alle (36) ¥
S —a - L/
 Dokumente » @ Eigene (12) e e
= L
s Elemente > Allgemein p Erwartet g
- — ” L 4
(X Microsoft Entoi» [ Global ledigt S0 - 100
L 4
__|Vorgange » _|RUP atus o | Auto
L4
ioritat Y Norma
» L4
L4
Inhait &|Sprache y Kalender K Standard
g £ . Y ram & f -
L4
4 Anforderungsmanagement Deutsch [ S
L 4
4 Anderungsmanagement Deutsch ~
&
4y Gesicherte Vorgange | & Resso.urcen -
L}
4 Allgemeiner Vorgang e
3 Group Englisch :'
3 Iteration Deutsch - .
L
4 Milestone Englisch v .
..
L4
ﬁ" a o :
&

Starten Sie im Menii
,Ablage > Neues leeres
Projekt” oder verwenden
Sie das Tastaturkiirzel
[Befehl+Alt+N]

Bei der Eingabe der ersten

Daten, hilft beispielsweise
die Bibliothek. ..
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DIE BIBLIOTHEK NUTZEN

Klicken Sie auf das \& Symbol, wird die Bibliothek aufgerufen.

In der Bibliothek befinden sich vorbereitete Vorgange und
Vorgangsgruppen, die eine Projekterstellung noch einfacher
machen.

Mit der Maus werden die Inhalte aus der Bibliothek in das
Projektfenster gezogen. So einfach ist das!

O 0O Bibliothek
|\ Adressbuch : o Alle (36)
Dokumente b @ Eigene (12)
& Elemente | Allgemein
! Microsoft Entourage.) Clobal
Vorgange = RUP
Inhalt A& Sprache
A Allgemeine Gruppe Deutsch [
A Allgemeiner Meilenstein Deutsch
»
A
A Allgemeiner Vorgang Deutsch
,\A Analyse und Design Deutsch
A Anforderungsmanagement Deutsch .
v
3 ~

g. © 2008 ProjectWizards GmbH,

2 Weitere Informationen zur Bibliothek erhalten Sie hier.

19


http://www.projectwizards.net/merlin/webhelp/HTML-Help.de/library.html
http://www.projectwizards.net/merlin/webhelp/HTML-Help.de/library.html

1. ZWISCHENSTAND

® N0

* Vorgange

£ Info Tite

) - ®  Ohne Titel

*™=_ Netzplan L Ressourcen

¥ Projekt-Initialis
Projekt vorber...
Initialisierung ab
¥ Projekt-Definition
Phase initialis
Ziele definieren
Konzept entwi...
Testen vorbere
Phase abschlie..
Definition abges...
¥ Projekt-Realisi
Phase initialisi.
System entwic.
Testen vorbere
Phase abschlie..
» Projekt-Auslief
Auslieferung ab...
Launch-Party

Projekt-Ende

¢ h]
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Ohne Titel

s Auslastung

a Q- &. O Projekt: Plan Inspektor
Vorgabe Ar KW 37, September KW 38, September 2008 v -

11 1213 114 15 16 /17 18 19 20 21|~

» Titel

""""

Ohne Tite
v Vorgaben
Projekt-Initialisierung
- r Richtung
¥ ' rere ten 117
Projext vorbere te 1T » Start
Initialiserung abgeschiossen
’ o I » Ende
D ke o - ——
Projekt-Definition » Begrenzungen
Phase initialisieran 117 p Erwartet
Ziele cefineran 117 Erledigt
Konzept entwickeln 17? Status
esten vorbereten d_) Prioritat
Phase abschliiessen LT_J v Kalender

Definition abgeschliossen E Vorrang

Projext-Realisierung

Phase initialisicren 1T?
—
| L Ressourcen ~
System entwickelr

» @

Bevorzuge Ressource-Ka

Nachdem die Vorgange
aus der Bibliothek
ibernommen wurden,
zeigt der blaue
Hintergrund in der
Gliederung aktuelle
Verdnderungen im
Projekt an.

Die Basisstruktur kann
im ndchsten Schritt mit
einzelnen Vorgangen
und Meilensteinen
erganzt werden.

Weiter geht es mit dem
Anlegen von Vorgdngen. ..
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NEUE VORGANGE ANLEGEN

Klicken Sie im Menii "Einfligen" auf eine Vorgangsart... ..oder klicken Sie mit einem Rechtsklick auf einen Vorgang
und wahlen im Kontextmenii den Eintrag "Einfligen™.

- m Ansicht Fenster Hilfe
~ Vorgang . 98N
Meilenstein T¥EM

Meilenstein k

Untervorgang AW::1® Untervorgang
Ausschneiden Nachfolgender Vorgang
Kopieren Vorhergehender Vorgang
Léschen Element 4
Ressource #R Zuweisung
Ressourcengruppe '
Element Je Meilenstein erstellen Projekt...
» Verknipfen > |
Projekt... L Fortschritt P
Erstellen Sie so beispielsweise einen neuen Meilenstein mit dem Namen "Start’".
Hierzu kann auch das Tastaturkiirzel [Alt+Befehl+M] verwendet werden.
* Vorgange
Titel KW KW 38, September 2008
14 115 (16|17 |18 |19 | 20| 21
7 Mein Projek Main Projekt - . . .
& : *Ein neuer Vorgang wird immer unter
1ant vV

dem selektierten Vorgang angelegt.

Der Merlin Schnelleinstieg. © 2008 ProjectWizards GmbH, Melle, Germany. All rights reserved.
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VORGANGE VERKNUPFEN

Es gibt vier Abhangigkeiten, die zur Verkniipfung von
Vorgdangen eingesetzt werden konnen. Die geldufigste "Ende zu Anfang"
ist die "Ende zu Anfang" -Verkniipfung.

Vorganger _l
Nachfolger

"Anfang zu Anfang" e [

Um in Merlin eine neue Verkniipfungen zu erstellen, Nachfolger —
selektieren Sie zwei (oder mehr) Vorgange und klicken "End de" Vorgdnger
auf das Symbol "Vorgange verketten". AnschlieRend Ende zu Ende Nachfolger :l
sind die Vorgdange per "Ende zu Anfang" verkniipft. Das e
. o0 o . n " organger l_
geht auch mit dem Menii, Bearbeiten>Vorgange Anfang zu Ende T u
verkniipfen” oder dem Tastaturkiirzel [Ctrl+Befehl+L]. T
rry—— o == @ s | Tipp: Klicken Sie mit
# Inf Titel KW KW 38, September 2008 KW 39, September 2008 KW 40, Oktober 2008 | « 1 1
- 14 |15 [16 [ 171819 [20] 21| 22 [ 23 | 24 [|Vorgange verketten|['35 ['9] [ 02 [03 | ¥ dem Mauszelger al.erl.ne
v £ Mein Projekt  Mein Projei: Verkniipfung, damit wird
° i 9 der Inspektor fiir die
Mein Vorgang @ p

Verkniipfung aufgerufen.

© 2008 ProjectWizards GmbH, 22



FAHNENSTATUS

Der Fahnenstatus zeigt unterschiedliche Zustande von Vorgangen mit einer entsprechenden
Fahne an. Dies kann automatisch oder manuell erfolgen.

Es existieren drei Fahnen, mit denen man den Status fiir Vorgange ersehen kann. Diese sind:

» Griin = DerVorgang ist erledigt —
P IRIRES

Nichts

» Gelb = DerVorgang ist in Arbeit

» Rot =DerVorgang ist liberfallig

Die Fahnen konnen fiir unterschiedlichste Informationen als Marker verwendet werden und
sind jeweils aus dem Kontext zu verstehen.

Vorgang Erledigt 1,5 Tage I—» 15T _l

Vorgang in Arbeit 1,5 Tage 1,5T _l

Vorgang nicht gestartet 1,5 Tage 15T iyl
¥

Der Merlin Schnelleinstieg. © 2008 ProjectWizards GmbH,
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SYMBOLE IN DER INFOSPALTE

In der Spalte,,Info” werden anhand von Symbolen folgende unterschiedliche Informationen

angezeigt:
Q Ein Vorgang ist auf ,So friih wie moglich” eingestellt AT
Q Ein Vorgang ist auf,So spat wie mdglich” eingestellt .
20

Q Fiir ein Projekt wurde ein Kalender definiert

Q Fiir den Vorgang wurde ein Datum vorgegeben

@ Fiir den Vorgang liegt mindestens ein Konflikt vor
Q Fiir den Vorgang liegt mindestens eine Warnung vor
Q Fiir den Vorgang liegt mindestens ein Element vor

Q Fiir den Vorgang liegt mindestens eine Beschreibung im Textfeld vor

Der Merlin Schnelleinstieg. © 2008 ProjectWizards GmbH,



RESSOURCEN ZUWEISEN

Ohne Titel.merlin2

= Netzplan | & Ressourcen :': Auslastung

&,

* Vorgange ., | 48 | IR Y
# Info Tite Vorgabe Ar N
beit } 25 26 27 28 29 30 01 02 03 04 OS 06 07 O8
£V Mein ¥rojekt MRIn rro et
v Projekt-Initialis. Projeit-Initialisierung
Projekt vorber L1Tag? Projekt vorbareine 17 |
Initialisierung ab erung abgeschosser V|
¥ Projekt-Definition vojekt-Defiaiton -
Phase initialis L1Tag? Phase mitalisieren  [177 ] |P.A
Ziele definieren L Tag? Ziele definieren  [177 | |PA
Konzept entw Tag? P L
-'...O.(. rber T 11_1 7 ;’
Phase absch 0,5 Tac
Definit L Def en. b * 1
¥ Projekt-Realisi Projekt-Realisierung
4 aY < mitiahs T 1%¢ 3
:.,.\ ¢ initial LT__‘jv v
ystem entwic 1 Tag? System entwickelr T —
( h) “ » P « 3
Alle Elementarten ~ -
Tivel & Objekt Fahne Wiedervoriage Kosten Priva

Der Merlin Schnelleinstieg. © 2008 ProjectWizards GmbH,

v Kalender

31 Firma

y Maecia

Q. L Person A

.

A\ (o ()

-

) Vorgang: Plan Inspektor

L Ressourcen «

\)

Bisher wurden Vorgdnge,
Gruppen, Meilensteine,
Verkniipfungen, sowie
Elemente angeleqt.

Soweit sollte die Planung
fiir das Projekt stehen.

Nun geht es um die
Zuweisung der
Ressourcen. Ziehen Sie mit
der Maus diese direkt aus
dem Zusatzbereich auf
einen oder mehrere
Vorgange.

25



ARBEITSZEITEN IM PROJEKT

Mit dem Arbeitszeiten Inspektor kann fiir das gesamte Projekt eine requldre, sowie eine Ausnahmezeit
eingestellt werden. Markieren Sie das Projekt und wahlen das Register,,Arbeitszeit”. Im Feld ,Reqular” kann
nun mithilfe der Bereiche ,Wochentage” und , Arbeitsintervalle” die Arbeitszeit mit der Maus eingetragen
werden:

* Selektieren Sie mit einem Mausklick einen Tag aus ,Wochentage”

* Mit der Maus konnen nun beliebig viele Arbeitsintervalle durch klicken und Ziehen in 30-Minuten-
Schritten eingezeichnet werden

Ohne Titel.merlin2

‘ 1 Ressourcen :":s Auslastung . ‘~ r (g \“ v
* Vorgiange +, m (Q &, O Projeku Arbeitszeit Inspektor
£ Info Tite Vorgabe A Wil Wi » ~ -_ =
M Kalender Standard - L+
¥ £ Mein Projekt m . . . .
v Projekt-Initials b W Tipp: Halten Sie zusatzlich
Proiekt vorber 1 Tag ? orbereiter I? Wochentage ] .
e =, - et E e e die Alt-Taste damit
s g ab ‘l
Gl s - - e 8h ar gh 3.5h o .
et werden die Intervalle in
Phase initialis 1Tag? Phase initalisieren iT? PA Arbaitsimearvalls . )
Ziele def N s s . et i e n o Viertelstunden-Schritten
KXonzept ag? 1T PA
Testen vor — erstellt
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DIE PLANUNGSWERTE

Damit Sie auf dem Laufenden sind, wird der Fortschritt des Projekts festgehalten. Hierzu lassen sich
unterschiedliche Werte verwenden:

* geplante Werte:
Angenommene Werte fiir die Planung

* wirkliche Werte:
Die tatsachlichen Werte die durch den Projektfortschritt entstanden sind. Geplanter Wert erscheint grau

* erwartete Werte:
Werte die durch eine Anderung der geplanten Werte entstehen und erwartet werden

Ohne Titel.merlin2

:': Auslastung A\ PVt
HH - ¢ . B \ e WY
.- » i
+ o= (| L+ ) Vorgang: Wirkliche Werte Inspektor
Info ite Vorgabe - B = ; 3=t
beit )7 28 29/30 /01 02 /03 0405 06/07 08 09 10 1le| —— LS
PNASE ADSCNIE... U,5 13ge 7 IS¢ J0scriessen (&) ¢ Wirklicher Start 10.10.200R AR ”m
4 Wirkliche Werte
Definition abges Definitie E rhle j Wirkliches Ende
definition abges efinition abgeschiossen &
v Projekt-Realisi - e — v Wirklicher Fortschritt @) prozentua Absolut
- rroieci-nealseung
Erledigt -
Phase initialis 1Tag? Phase isitialisern i7? j P8 g |
System entwic 1 Tag 7 System entwickeln 1Tag? ul v Ergebnisse
Testen vorbere 1Tag? esten vorberenen A — .
Verblebende Arbex 1 Tag -
Phase abschlie 1Tag? Phase abschliesser L. 177
Eredigt J¥
v Projekt-Auslief fo

Der Merlin Schnelleinstieg. © 2008 ProjectWizards GmbH, |
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VORGABEN ARBEIT UND DAUER

Der Unterschied zwischen Arbeit und Dauer sollte bei Vorgangen unterschieden werden.
Diese zwei GrolSen werden jeweils in Zeiteinheiten angezeigt, haben aber unterschiedliche

Bedeutungen:

»  Arbeitist die Zeit, in der wahrend der definierten Arbeitsstunden/Arbeitstage/
Arbeitsmonate gearbeitet werden kann. Es ist somit eine reine Nettozeit, der keine
Urlaubs-, Feier- oder Krankheitstage dazugerechnet werden. Zu der Arbeit werden auch
keine vorgangsbedingten Verzogerungen und Wartezeiten hinzugerechnet

»  Dauer ist die Gesamtzeit, in der sowohl die Arbeitszeit als auch die restlichen Zeiten
beinhaltet sind, diese ist die Vorgabe geplante Dauer und sollte nicht mit der erwarteten

Dauer verwechselt werden.

Beispiel: Ein Designer benatigt 1 Tag fiir eine Aufgabe. Diese kann
aber innerhalb der nachsten 2 Wochen erledigt werden.

© 2008 ProjectWizards GmbH,

£) Vorgang: Plan Inspektor

» [:‘# C. 3 §

Titel Fultboden
Vorgaben
Mailanstein =

Arbeit 1Tag W geschatzt

Dauer 2 Wochen W geschatzt
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DIE GEPLANTE DAUER

Anhand des folgenden Beispiels, findet der Vorgang genau vom 01.01.2010 8.00 Uhr bis 01.01.2011 8.00 Uhr
statt. Im Gantt steht die Zahl 1,08 Jahre auf dem Vorgangsbalken. Weshalb? Das Liegt an der Nettozeit, die fiir
einen Arbeitsmonat mit 20 Tagen in Merlin definiert ist und in den Projekteinstellungen geandert werden kann.

1 Arbeitsjahr ware somit 240 Arbeitstage (20 x 12 Monate), in Wirklichkeit hat aber ein Jahr 261 mogliche

Arbeitstage, somit ist per Definition genau 1,08 Arbeitsjahre lang. R,
Spalten Gantt Stile

Selektiert. Mittleres Etikertt

gang 3.Jaqc, 4 H
X} k
[ ] . (] (] [} (] l (X}
Tipp: Andern Sie in den,,Darstellungsoptionen > Stile®, den Inhalt fiir das
. . . o Bedingung Allgemein :
mittlere Etikett von,,Geplante Dauer” in ,Erwartete verstrichene Dauer”.
von der alle anderen abgeleitet
2008 2009 werden. |
10 11 12 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 Vordergruncfarbe v .
Mein Projekt Schatten WM | Ja
1 Jahr ist nicht gleich 1 Jahr | 1,09 Jahre p_Inhak ™ | Geplante Daver
» Schrift
2008 2009
10 11 12 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 VOrdergrundiarie O
Mein Projekt Schatten W Ja
1 Jahr ist gleich 356 fTage 365 fTage p_Inhalt v _Erwartete verstrichene Daver | §
» Schrift Andern

||||||||||||||||||||||||| g. © 2008 ProjectWizards GmbH,
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PROJEKTEINSTELLUNGEN

m Menii,, Ablage > Projekteinstellung” befinden sich Einstellungen die das Projekt betreffen.
Diese lassen sich anpassen und werden direkt in der Projektdatei gesichert. Sie sind in drei
Registern aufgeteilt: Allgemein, Wertelisten und mehr.

7 Projekteinstellungen fur Mein Projekt 7 Projekteinstellungen fur Mein Projekt 7 Projekteinstellungen fur Mein Projekt
Allgemein Wertelisten Mehr Allgemein Wertelisten Mehr Allgemein Wertelisten Mehr
Finanzielles Werte Ressourcen
- 2l Stil der Ressource~Initialen: | F.B. vl
Wahrungssymbo € vor dem Betrag Fur Kosten v
Ressourcen teilen sich ihre Arbeit: ™
Standardkosten Arbeit:  0€/Stunde ¥ Arten
Beratung . ;
Mehrarbeitskosten: 0€/Stunde > 3 Sicherheit
wvic aroeitsxkoste istunce GCebuhren
Materia Vor anonymen Benutzern verbergen
Arbei inhei Raum
rbeitseinheiten
¥ Status Projektbild
Std. je Personentag: 8 Beantragt Zighen Sie hig Bia b n fur Druc
Cenehmigt genutzt werden

Std. je Personenwoche: 40 Rechnung empfangen
Rechnung angewiesen

Tage je Personenmonat .
Rechnung bezahlt

Standardwert fur Arbeit 1Tag?

Berechnete Dauern Dynamisch v
Datumsvorgaben
Dynamisches Verschieben: = Aus v
Statusdatum
Erster Tag der Woche: | Montag ;

Standard fur neue Projekte Neu

Der Merlin Schne © 2008 ProjectWizards GmbH, 30



PROJEKTEINSTELLUNGEN ALLGEMEIN

Die Projekteinstellungen,Allgemein” sind in drei unterschiedliche
Kategorien aufgeteilt:

Finanzielles: Hier lassen sich die Wahrungssymbole, die
Standardkosten fiir die Arbeit, sowie die Mehrarbeitskosten einstellen

Arbeitseinheiten: Damit werden die Zeiteinheiten fir die
Standardarbeit definiert. Diese Werte bilden die Grundlage fiir die
Berechnung der erwarteten Dauer von Vorgdngen

Datumsvorgaben: Hier lassen sich das dynamische Verschieben, das
Statusdatum, sowie der erste Tag der Woche bestimmen

© 2008 ProjectWizards GmbH,

DV"

Allgemein

Finanzielles

Berechnete Dauern

Datumsvorgaben

am

Erster

crhoe Vorer
scnes versc

hieben
Statusdatum

Tag der Woche

Wertelisten

Dynamisch

Aus

Montag

7 Projekteinstellungen fur Mein Projekt

Mehr
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PROJEKTEINSTELLUNGEN WERTELISTEN

In diesem Register konnen die Werte fiir die folgenden Bereiche B Projekicinsteliungen far Mein Projek
verandert, erganzt oder neu angelegt und als Standard fiir neue
Projekte festgelegt werden:

» Kosten

» Datei

» Information

» Problem

» Ressource

» Risiko E——— .

Mit einem Doppelklick auf einen Eintrag kann dieser geandert und
mit einem Klick auf,Neu” kann ein neuer Eintrag erstellt werden.
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PROJEKTEINSTELLUNGEN MEHR

Im Register,,Mehr” stehen [hnen drei Bereiche zur Auswahl:

Ressourcen: Hier konnen Sie den Stil der Initialen fiir die
Ressourcen, sowie das Teilen der Arbeit einstellen.

Sicherheit: Soll das Projekt fiir anonymen Benutzern
verborgen bleiben, setzen Sie hier ein Hakchen

Projektbild: An dieser Stelle konnen Sie Ihr Firmenlogo
oder ein anderes beliebiges Bild platzieren. Dieses Bild wird
im Ausdruck und in den Berichten iibernommen.

© 2008 ProjectWizards GmbH,

Allgemein

Ressourcen

Stil der Ressou

Wertelisten

irce~Initialen

Ressourcen teilen sich ihre Arbeit
Sicherheit
Vor anonymen Benutzern verbergen

Projektbild

7 Projekteinstellungen fur Mein Projekt
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ERWEITERTE SUCHE

Zusatzlich zu der Standardsuche in Merlin, kann die erweiterte Suche grofSe Dienste beim Arbeiten mit
Projekten leisten:

» Aufgerufen wird die erweiterte Suche mit einem Klick auf das Lupensymbol im Suchfeld

» AnschlieBend konnen unterschiedliche Suchkriterien aus den Klappmeniis zusammengestellt
werden und mit dem,,Plus” oder,Minus” hinzugefiigt oder entfernt werden. Danach konnen
die Suchbedingungen erganzt und mit, OK" auf das Projekt angewandt werden

» Mit einem Klick auf das kleine,,x"-Symbol im Suchfeld wird die erweiterte Suche aufgehoben
|

| Meine Suche =
Erweiterte Suche... | Meine Suche 2 Enthdlt Vorgange, die auf ' alle + folgenden Bedingungen zutreffen:

Meine Suche | % Erledigt o] | ist +] | 25% +
ne Suche 2

’ Neue Suche | " Abbrechen ) € 0K )
=
A 1 =

Eine erweiterte Suche kann fiir erneute Verwendung gesichert werden. Klicken Sie auf das Schubladensymbol
und anschlieSend auf, Neue Suche”. Damit wird lhre Suche gesichert. Geben Sie ihr noch einen Namen.
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DRUCKEN

Merlin bietet Innen eine Druckfunktion, die im Zusammenspiel mit der erweiterten Suche kaum Wiinsche offen
ldsst. Rufen Sie die Druckfunktion tiber das Menti,Ablage > Drucken” oder das Tastaturkiirzel ,Befehl + P” auf

Die Druckfunktion gibt genau das wieder, was Sie in Merlin auf dem Bildschirm an Inhalten sehen. Das bedeutet
echtes WYSIWYG —,What You See Is What You Get” im Vorschaufenster und beim Ausdruck!

Uber die drei Register stehen Ihnen weitere Anpassungsfunktionen fiir die Ausdrucke, wie GroBendnderungen,
Kopf- und FulSzeilen, sowie weitere Einstellungen wie zum Beispiel nur Gantt oder nur Gliederung ausdrucken.

© 2008 ProjectWizards GmbH,
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ANGEZEIGTEN ZEITRAUM EINSCHRANKEN

Durch die erweiterte Suche lassen sich die Projektinhalte in der Vertikalen einschranken. Mit der
Funktion ,Einschranken des angezeigten Zeitraums” geschieht das in der Horizontalen.

Klicken Sie auf den dazugehdrigen Schalter und klicken anschlieSend auf ,Einen Bereich des Projekts”.
AnschlieBend bestimmen Sie den Datumsbereich und die Optionen fiir die Funktion.

X'l
g - &, Einschranken des angezeigten Zeitraums
KW 46. Navembher 2008 K lw ~ )
pa Dargestellter Zeitbereich des Projekts ./ Das gesamte Projekt
einschranken ‘ ® [Einen Bereich des Projekts Tipp. Der SChalter W”.d blau
Datumsbereich . . 5
wenn die Funktion aktiv ist.
Von: []17.12.2009 00:00
sis: []18.12.2009 00:00 Dies ist besonders praktisch,
Optionen wenn man das Projekt
] Leere Zeilen ausblenden ETHEUt Oﬁnet
) Mit Freiraum fir Bezeichner
© 2008 ProjectWizards GmbH, «. Abbrechen ( OK \
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Der Merlin Schnel

BERICHTE ERSTELLEN

Fiir das Ausgeben oder Weiterleiten von Berichten bietet Merlin eine eigenes Berichtssystem in dem konnen

die mitgelieferten Berichtsvorlagen aufgerufen werden. Diese lassen sich mithilfe der Optionen im

vorgegebenen Umfang anpassen.

»  Zum Aufrufen des Berichtssystems wahlen Sie den Meniibefehl ,Ablage > Neuer Bericht..."

»  Wahlen Sie anschlieBend eine Berichtstyp aus den Berichtsvorlagen aus

& Berichtstyp wahlen

Projektvorlagen
Budget/Kosten-Saldo
Checklisten Report
Informationen
Klassischer Report
Kostenverteilung

1 ®00

Nachste fallige Vorgange l ,

Wiedervorlage

Vorlage Optionen Aktualisieren

Ein Bericht kann per E-Mail, als Ausdruck,
als HTML oder einseitiges PDF-Dokument
an Projektbeteiligte ausgehandigt werden.

Bericht

o —

v {0 . —

....... L .. N}
Erzeuge E-Mail Sichern Drucken

}.+©:2008 ProjectWizards GmbH,
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IMPORT UND EXPORT

Merlin unterstiitzt eine Vielzahl an Import- und Exportformaten. Darunter auch fiir Microsoft Project™,
Microsoft Excel, fir Mindmaps und viele weitere Anwendungen:

* Zum Import von unterschiedlichen Dateiformaten verwenden Sie das Menii ,Ablage > Offnen” oder
ziehen einfach die betreffende Datei auf das Programmsymbol von Merlin

* Zum Export von unterschiedlichen Dateiformaten verwenden Sie das Menii ,Ablage > Export”

- 15 W

& ‘ (% ' (a
i F
OPML csv MS Project iCal XML Bild Mind Map HTML
Es wird ein Projekt-Dokument erstellt, das in MS Project und anderen Programmen angesehen
und bearbeitet werden kann.
®) XML

") MPX

* Unsere Empfehlung:

verwenden Sie das XML-Format

fiir einen reibungslosen Im- und
pobrecten ) (Werer )| Export von MS Project Dateien.
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PROJEKTE ZUSAMMENFASSEN

# Merlin LUELTE Bearbeiten Einfugen  Ansicht
06 Neues Projekt O &N
= ) ] Neues leeres Projekt CEEN
i V A, e B X AN A A -..—..——'u‘-_lk

* Vorgange Neuer Bericht. O 3R

# Info Tite Offnen 30 vor

Entferntes Offnen... \3¥0 *

® Finder Ablage Bearbeiten Darstellung GCehe zi

4 y ; . . . -
- *=. Netwzplan 2 Ressourcen :'s Auslastung

* Vorgange . )
o Info Tite \ KW 51, Dezember 200

v Master

Machten Sie mehrere Projekte gleichzeitig in einer Masterdatei
verwalten? Dies geht mit der Option,,Projekte
zusammenfassen. . ."” dabei haben Sie die Moglichkeit mehrere
Projekte in einem neuen leeren Projekt zusammen zu legen.

Es existieren dabei zwei Moglichkeiten, eine iiber das Menii
,Ablage” und die gleichnamige Option. Es offnet sich ein
entsprechendes Fenster in dem Sie die Projekte fiir das
Zusammenfassen auswahlen konnen.

Die Alternative funktioniert direkt aus dem Finder. Ziehen Sie

” mehrere Projektdateien die zusammengefasst werden sollen in die
Gliederung eines neuen leeren Projekts.
: Projekt verknilpfen oder kopieren? Merlin fragt nach ob Sie die Projekte
! Ein verkniipftes Projekt behalt seine Daten in der eigenen Datei. Verknupfen Oder kopleren mochten

Bei verkniipften Projekten werden die

~ Abbrechen " Inhalte kopieren

, (" Datei verkniipfen )

© 2008 ProjectWizards GmbH,
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PUBLIZIEREN VON PROJEKTEN

Mit der Funktion ,Publizieren” lassen sich lhre Projekte fiir die gemeinsame Nutzung im Netzwerk und
Uber das Internet bereitstellen. Mit dem optionalen Webmodul konnen die Projekte von Anderen
plattformunabhangig in einem Webbrowser bearbeitet werden. Zudem konnen Projekte mit iCal
synchronisiert und als Kalender veroffentlicht werden.

* Zum Publizieren muss das Projekt vorher gesichert werden, ansonsten ist die Funktion inaktiv.
* Mit dem Proxy-Icon kann beim Projekt und Web die IP-Adresse des Rechners anderen Nutzern mitgeteilt

werden®.
® Fiir das Publizieren tiber das Internet muss Ihr Router mit UPnP oder NAT/SMP entsprechend

konfiguriert sein.

i g
| | @) g D
Projekt Web iPhone iCal
) Projekt ist gemeinsam genutzt.
Klicken Sie auf Stopp, um zu verhindern, dass Benutzer von anderen Rechnern aus
auf dieses Projekt zugreifen.
S F : - _ Ziehen Sie das Symbol auf Mail, iChat oder ein anderes Programm, um die
Zlehen Sle daS Proxy_SymbOI an @ (@' Adresse zu kommunizieren.
lhr E-Mail-Programm, iChat oder
Stopp Schliefien

andere Anwendungen.
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ENTFERNTES OFFNEN

Im Register,,Projekt” wird das aktuelle Projekt fiir die gemeinsame Nutzung im Netzwerk und Internet®
freigegeben.

Mit einem Mausklick auf ,Start” wird das Projekt freigegeben. Es kann durch die [P-Adresse sowohl iiber
das lokale Netzwerk, als auch iiber das Internet von anderen Merlin-Anwendern gemeinsam genutzt
werden.

Uber das Menii, Ablage > Entferntes Offnen” lassen sich im lokalen Netzwerk alle gemeinsam genutzten
Projekte automatisch auffinden und offnen.

O Entferntes Offnen

* Fiir das Publizieren tber das Internet muss Ihr
Router mit UPnP oder NAT/SMP entsprechend

pbrechen ) £ Offnen \\

konfiguriert sein. b
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WEBMODUL

Das Webmodul ist eine optionale und kostenpflichtige Funktion fiir das Publizieren von Projekten fiir die
gemeinsame Nutzung im Webbrowser. Damit lasst sich ein Projekt plattformunabhangig in folgenden
Webbrowsern verwenden:

» Safari ab Version 3 fiir Mac 0S X oder Windows.

» Firefox ab Version 3 fiir Mac 0S X oder Windows.

» Internet Explorer 7 unter Windows

» Internet Explorer 8 (nur im Kompatibilitatsmodus) unter Windows

/= Mein Projekt - Windows Internet Explorer
A http:}/192.168.2.102: 7080}

- http://192.168.2.104:7080/
Merlin Datel Bearbeiten Einfugen Ansi& o .
» < | A http://192.168.2.104:7080/ ¢ (Q- 23
l 4 [0 i Bonjourv ®v ProjectWizardsv 3
‘ = Vorgange , 1 Ressourcen :: Auslastun
O Merli
% Vorgange -~ Merlln
= Info " Titel Vorgabe e OO0 Projektliste L+
geplante
¥YMein Projekt ,\D Merlin
Mein VYergang 1Tag?
= Projekte 0= ?
1 Titel A Ewarteter Start Ewartetes Ende Info
My Master 18.11.08 08:00 19,12.08 17:00
© 2008 ProjectWizards GmbH, My Project 06.03.0% 08:00 06.03.09 17:00 42
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IPHONE

Das iPhone-Modul ist eine optionale und kostenpflichtige Funktion fiir das Publizieren von Projekten fiir
die gemeinsame Nutzung auf dem Apple iPhone oder iPod touch. Voraussetzung ein installiertes Merlin
iPhone auf dem iPhone oder iPod touch. Damit werden Projekte mobil!

- B> - o allNetz... = )
s etz A0S EN S LliNetz... = 7:46 PM

KW 45 KW 46

@ Merlin-Projekte + - 34567891011 [12]13[1a[15[16

Das ist mein Stant

Das ist mein Start
b 4
Vorgang hinter dem Zeitplan |3 Wochen

Vorgang hinter dem Zeitplan
12.11.08 - 03.1 Vorgang im Zeitplan 3 Tage ?

Vorgang erledigt |3 Tage ?

Projekt einfigen

Vorgang im Zeitplan
. g _.g._: 24 Aa P Erledigter Meilenstein

Bitte publizieren Sie in Merlin 2.7 ein
Projekt fir das iPhone. Verwenden
Sie Merlin Server, aktivieren Sie _ |
bitte die iPhone-Mitbenutzung. Al Vorgang in griin mit 50% |3 Tage
Erl?dlgle.r ‘P..‘!‘eile_anslem » Vorgang in blau mit 50% |3 Tage
Dann tippen sie auf das Plus- . ' Geschaff
SymbOI und fﬁgen ein publiziertes Eme Gruppe : Meilenstein mit einer angehangten Mail €
Projekt ein. 24V

o Vorgang in rot mit 502 |3 Tage
Vorgang erledigt
12.11.08 - 14.11.08 Vorgang in gelb mit 90 3 Tage

Meilenstein mit einer angehangt...

Schliessen
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|ICAL PUBLIZIEREN

Mit dem iCal-Publizieren konnen Sie sowohl Projekte, als auch Ressourcenkalender in Form von ganztagigen
Terminen, Terminen oder Aufgaben synchronisieren.

Achtung: Die Option, Anderungen aus iCal tibernehmen” sollten Sie nach Mdglichkeit nicht verwenden, da
dies oft zu versehentlichen und somit ungewollten Veranderungen im Projekt fiihren kann.

2 o7 Ganztagige Termine

Der Merlin Sch

Publiziere Ressourcenkalender

Ressource Persor
k

Termine

. g e 08:00 Mein Vorgang
W Ressource Person-Mein Projekt e 08:00 Mein Vorgang
JO.UU MiC vOTyany

v Publiziere Projektkalender
Projekt nach dem Speichern synchronisieren

Anderungen aus 1Cal ubernehmen

Aufgaben

Aufgaben nach Prioritat 3

A Dienstag, 7. Oktober 2008 |n I_eopard konnen AUfgaben

Mein Vorgang

Publiziere als

Canztagige Termine

SchlieBen (" Jetzt Synchronisieren ) Mein Vorgang

© 2008 ProjectWizards GmbH,
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Projekt Web iPhone iCal ‘2! | ; | * A 7

S L Jeeperzoos - zudem in Mail verarbeitet werden.
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DARSTELLUNGSOPTIONEN

In den Darstellungsoptionen stehen Ihnen vielfaltige Anpassungsmaoglichkeiten fiir Spalten in der Gliederung, den
Gantt-Chart, sowie die Stile in im Gantt-Chart. Markieren Sie mit der Maus das Element welches Sie in den Stilen
andern machten. Danach konnen die Optionen, wie z.B. Vordergrundfarbe, Schrift oder Inhalt angepasst werden.

Tipp: Sowohl Spalten, als auch Stile lassen sich zu eigenen Sets sichern und zum spateren Gebrauch aufrufen.

Der Me

&) O Vorginge Darstellungsoptionen (&) $) Vorgange Darstellungsoptionen &) $) Vorgange Darstellungsoptionen
Spalten GCantt Stile Spalten Gantt Sti Spalten Gantt Stile
Spaltensets » |Angezeigter Zeitbereich Stil-Sets [
/ |
| Geplante Werte v Selektiert: Mittleres Etikett
Titel Eigener Raster fur Ebene 1 ™2
M # : Vorgan Vorgang [SRiEeS | HM.
C Arbeitsfreie Zeiten Basierend auf Projektk L .
# Nachfolger .
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ARBEITSUMGEBUNGEN

Das Merlin Programmfenster lasst sich durch seine Flexibilitat unterschiedlich einstellen. Damit oft
gebrauchte Einstellungen des Programmfensters nicht verloren gehen, kann man diese als
Arbeitsumgebungen sichern. In der Regel ist dies bei unterschiedlichen Spalteneinstellungen der Fall.

Im Menii, Fenster > Arbeitsumgebungen” befinden sich bereits vorgefertigte Arbeitsumgebungen und
mit dem Meniibefehl ,Fenster > Arbeitsumgebung sichern” oder dem dazugeharigen Tastaturkiirzel
,Ctrl + Befehl + 5" [asst sich der aktuelle Fensterzustand speichern.

Mit dem Menii, Fenster > Arbeitsumgebungen verwalten” oder dem Tastenkiirzel ,Ctrl + Befehl + W*
kann ein gesondertes Menii zur Verwaltung der bereits gesicherten Umgebungen aufgerufen werden.

Arbeitsumgebunger * Vorgange
# Info Titel Vorgabe A Fahnens # Erwarteter Zugewiesene
15 rbeit tatus Vorganger Start Ressourcen
Fur allie Projekte
o~ PR -~ P Ak - oo o
Budgetin =
o =* Vorgange
1Nar
Kostenuberwachung # Info Titel Arbeit Fahnens GCeplanter Genehmigtes Genehmigtes Genehmigtes
Mcine Arbeitumgebung tatus Start Budget Budget absolut Budget unverts
Fur dieses Projekt ~ G e—————— ak PP,
* Vorgange
# Info Titel Basiskosten Erwartete Cenehmigtes Budget/Ceplante
Teilsumme Arbeitskosten Budget absolut Kosten-Saldo
0 ¥ £ Mein Projekt
Schlie®en 1 Neuer Vorgang
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ZUGRIFFSRECHTE

In Merlin lassen sich Ressourcen mit entsprechenden Rechten
ausstatten. Es werden mindestens zwei Ressourcen im Projekt
benotigt, damit die Rechtevergabe stattfinden kann.

Selektieren Sie eine Ressource und wahlen anschlieSend den Rechte-
Inspektor. Eine Ressource wird durch das Setzen eines Hakchens bei
der Option,,Ist Benutzer” zum neuen Benutzer des Projekts. Dabei sind
die Rechte auf,Lesen & Schreiben” gesetzt. Dieser erste Benutzer ist
also der Hauptbenutzer. Klicken Sie auf,,Passwort setzen...” um ein
Kennwort fiir den Benutzer zu bestimmen und somit das gesamte
Projekt damit zu schiitzen.

Danach konnen weitere Benutzer mit unterschiedlichen Rechten
versehen werden. Diese Einstellungen gelten fiir alle Merlin
Anwendungen. Dadurch kdnnen Sie externe Benutzer ausschliel3en
oder limitieren bzw. nur bestimmte Funktionen erlauben zu andern.
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A1 Ressource B R

€) Ressource: Rechte Inspektor
1 O 0= =
Ist Benutzer '\/’* Passwort setzen..
Rechte Lesen & Schreiben ==
Benutzer Lesen & Schreiben
Einstellungen Lesen & Schreiben
Daten anderer Lesen & Schreiben
Vorgange Lesen & Schreiben
Ressourcen
Zuweisung Lesen & Schreiben
Elemente Lesen & Schreiben

Lesen & Schreiben

|

l

|

l

Lesen & Schreiben & |

l

|

Finanzdaten |
|

Wirkliche Werte Lesen & Schreiben

Benutzer: Ressource A

Altes Passwort
Neues Passwort., sssscss

Passwort wiederholen: essssces

. Abbrechen ) | oK
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